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PORTARIA N2-127/2013.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM SUCESSO, Estado do

Parana, Senhor MAURICIO APARECIDO DE CASTRO, no uso das suas atribuigﬁes lhe
conferidas na Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDQO que foram dispensados os prestadores de

Servicos da Frente de Trabalho;

CONSIDERANDO o requerimento da Gestora da Assisténcia

Social, datado de 17 de setembro de 2013, solicitando a disponibilizagdo de um servidor
lotado no Cargo de Auxiliar Administrativo para realizar servigos Admlmstratlvos no
Centro de Referéncia e Assisténcia Social-CRAS, como segue:

Apoio aos demais profissionais no que se refere as fungdes administrativas, de
pessoal, material, finanga, produgao e prestagdo de servigos, classificando e
conferindo documentos dessa Unidade.

Realizar levantamentos, analises de dados para pareceres e informagdes em
processos e outros atos relacionados com as atividades administrativas.
Recepcao inicial e fornecimento de informagdes aos usuarios;

Agendamentos, contatos telefonicos;

Rotinas administrativas da unidade, relacionadas a seu funcionamento e relagao
com o orgéo gestor da rede;

Participagao das reunibes de equipe para o planejamento de atividades,

avaliagdo de processos, fluxos de trabalho e resultados;

Participagao das atividades de capacitagao e formagao continuada da equipe do
CRAS;
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« Protocolar documentos, preencher requerimentos, providenciar documentagao,

postagem, recebimento e distribuico, arquivar processos, registrar leis e
decretos, fazer registro & encaminhamento de processos.

« Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

RESOLVE

Art.12. DESIGNAR a servidora Municipal  PATRICIA

RODRIGUES DE CARVALHO, portadora do CPF/MF- 025.520.969-05, integrante do
quadro de pessoal efetivo do Municipio, Cargo Auxiliar Administrativo GOA-06 para
prestar servigos Administrativos no Centro de Referéncia e Assisténcia Social-CRAS.

Art.22. Esta Portaria entra €m vigor na data de sua

publicagao, revogando a disposicoes em contrario e especial a Portaria Municipal n®

Registre-se e Publique-se.

Pago Ml_J’T},iE.'LDaJT»l?—ée bro/de 2013.
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